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Wstep

Urzad Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolskie
ul. Stary Rynek 11
63-720 Kozmin Wielkopolski

Urzad Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski jest jednostka organizacyjng Gminy KoZmin Wielkopolski.

podstawowy przedmiot dziatalnosci

Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkéw nalezytego wykonywania spoczywajgcych na Gminie:
1) zadan wiasnych,

2) zadanh zleconych,

3) zadah wykonywanych na podstawie porozumienia z organami administracji rzadowej,

4) zadan przejetych na podstawie zawartych porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci do zadan Urzedu nalezy:

1) przygotowywanie materiatéw niezbednych do podejmowania uchwat, wydawania decyzji, postanowien i innych aktéw z zakresu
administracji publicznej oraz podejmowania innych czynnosci prawnych przez organy Gminy,

2) zapewnienie Burmistrzowi mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskéw,

3) przygotowywanie materiatéw do projektu budzetu oraz jego realizacja,

4) realizacja uchwat Rady Miejskiej i zarzgdzen Burmistrza,

5) zapewnienie warunkéw do odbywania sesji Rady Miejskiej, posiedzen jej komisji,

6) udostepnia nieodptatnie Dziennik Ustaw i Monitor Polski lub zawarte w nich akty normatywne i inne akty prawne, w tym orzeczenia:
1/ do wgladu i do pobrania w formie dokumentu elektronicznego,

2/ w postaci elektronicznej do powszechnego wgladu w godzinach pracy Urzedu,

7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie, rozdziat, przekazywanie i wysytanie korespondencji,

) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,

) przechowywanie akt,

) brakowanie akt lub przekazywanie do archiwum,

)

b
C
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8) realizacja obowigzkdw i uprawnien Urzedu jako pracodawcy - zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

omdéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc, ilekro¢ przepisy zobowigzujg jednostke do sporzadzania sprawozdanh za okresy
sprawozdawcze inne niz miesigc, sporzadza sie je za okresy wskazane w tych przepisach

3. Gmina Kozmin Wielkopolski sporzgdza sprawozdania finansowe jednostkowe i tgczne obejmujace, bilans, rachunek zyskéw i

strat (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu jednostki oraz Informacje dodatkowa na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych tj. 31 grudnia danego roku.

4, Ksiegi rachunkowe dla gminy KoZzmin Wielkopolski i jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski
prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin Wielkopolski, odrebnie dla
kazdego roku budzetowego za pomocg komputera na programie ksiegowym FKB, z podziatem na organ, jednostka, VAT.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w kwotach brutto w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzania
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, US i ZUS, do ktérych jednostka
zostata zobowigzana.

6. Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastapl’fo w tym okresie.
Podstawa dokonania zapisu sg dowody ksiegowe. Przyjmuje sie, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody
ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére wptyng do Wydziatu Finansowego po opisie
merytorycznym do 5-tego dnia nastepnego miesigca. Dowody ksiegowe, ktére wptyng po tym terminie ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem zamkniecia roku (miesigca grudnia). Wyjatkiem s3a polecenia wyjazdu stuzbowego,
ktére sg ujmowane w miesigcu, w ktérym pracownik je rozlicza.

7. Dowody ksiegowe dotyczace zdarzeh danego roku, wprowadza sie do ewidencji ksiegowej tego roku jezeli wptyng po opisie
merytorycznym do dnia 25 stycznia roku nastepnego.

8. Ksiegi rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze, za wyjatkiem m-ca grudnia zamyka sie nie wczesniej niz po
wprowadzeniu wszystkich zapiséw dotyczacych danego okresu, nie pdzniej niz do 25 dnia nastepnego miesiaca.

9. Dekretacja dowoddéw ksiegowych ujmowanych w ksiegach rachunkowych jest umieszczana bezposrednio na dowodach
ksiegowych lub dotaczana do dowodu w formie wydruku z programu Rejestr Zaangazowanla Srodkéw Budzetowych JST. Dotaczona
informacja jest ztaczona z dowodem ksiegowym badz jest jednoznacznie przypisana do w/w dowodu.

10. Ponoszone z géry wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty, biletéw, optat abonamentowych,
ubezpieczen majgtkowych i rzeczowych nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztéw ze
wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i
wyniku

finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek.

11. Jednostka nie prowadzi obrotu materiatowego, wobec czego odstepuje sie od prowadzenia ewidencji iloSciowo-wartoSciowe;j
zakupionych materiatéw i towaréw. Zakupione materiaty i towary wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnym cenom zakupu lub cenie
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nabycia i po zakupie zaliczane sg bezposrednio w ciezar wtasciwego konta kosztéw. Jednostka zakupuje materiaty ( materiaty biurowe,
Srodki czystosci), ktére sg kupowane zgodnie ze sktadanym zapotrzebowaniem przez poszczegdlne referaty oraz osoby na
samodzielnych stanowiskach i na biezaco rozdysponowywane. W zwigzku z powyzszym jednostka stosuje uproszczenia i nie dokonuje
korekty zapisdw na koncie 401 wartosci niezuzytych na dzien bilansowy materiatéw i towaréw.

12. Jednostka prowadzi obrét towaréw (wegiel). Ewidencjonuje na kocie 330. Towary (wegiel) na biezgco sg $ciggane ze stanu
zgodnie ze sprzedaza lub przekazaniem na podstawie protokotu do jednostek organizacyjnych Gminy Kozmin Wielkopolski.
13. Do dochodéw Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski zalicza sie dochody budzetu Gminy KoZzmin wielkopolski nieujete w

planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych. Podstawa do ujecia w ewidencji urzedu tych dochodéw sg wydruki
z ewidencji budzetu (organu) ujmowane na podstawie polecenia ksiegowania w jednostce UM.

14. Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutéw podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy podatkowe. Zapisy z tego
tytutu sa dokonywane na koniec miesigca na podstawie sprawozdan z ewidencji ksiegowej ( zalegtosci i nadptaty) oraz z Urzeddéw
Skarbowych kwartalnie na podstawie informacji opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw.

15. Zwroty wydatkéw dokonanych w danym roku budzetowym przyjmowane sg na rachunek bankowy i zmniejszajg wykonanie
wydatkéw w danym roku. Zwroty wydatkéw dokonane z poprzednich lat budzetowych przyjmowane sg na rachunek bankowy i stanowia
dochody danego roku budzetowego.

16. Naleznosci z tytutu zwrotu wydatkéw niewyegzekwowane do konca roku budzetowego i bedace naleznosciami z tytutu
dochoddw roku nastepnego podlegajg przeksiegowaniu na konto 221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

17. Ewidencja szczeg6towa naleznosci podatkowych i optat prowadzona jest w ksiegowosci podatkowej i stanowi integralng czesc
ewidencji ksiegowej jednostki.

18. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald , ktére tworzg :

- dziennik,

- ksiege gtéwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

19. Na koniec miesigca obroty i salda kont analitycznych uzgadniane sa z kontami syntetycznymi.

20. Ksiegi rachunkowe ( w tym , wydruki komputerowe ) powinny by¢ :

- trwale oznaczone nazwag jednostki oraz zrozumiatg nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,
- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

- przechowywane w starannie ustalonej kolejnosci na danym stanowisku pracy,

- wydruki komputerowe powinny sktada¢ sie z automatycznie numerowanych stron, oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w
sposob ciagty w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu przetwarzania,

- numeracja jest ciagta i oddzielna dla kazdego typu dokumentu w ramach danego rejestru,

- pozycja ksiegowa w ramach kazdego dokumentu jest numerowana od pozycji 1 narastajgco, numer dokumentu jest nanoszony na
dokument Zrédtowy, a elementem uzupetniajgcym dokumentu Zrédtowego jest wydruk z programu ze wskazanymi pozycjami
ksiegowymi tego dokumentu

( ksiegi organu), lub dekretacja na dokumencie Zzrédtowym w postaci przytozenia pieczatki dekretujgcej i rozpisania pozycji ksiegowania
- numer dokumentu powigzany z typem dokumentu i numerem pozycji ksiegowej jednoznacznie identyfikujg zapis w dzienniku
wykonany dla danego rejestru, co pozwala spetni¢ wymogi art.14 ust.2 ustawy o rachunkowosci, w odniesieniu do jednoznacznosci
powigzania zapisu komputerowego z dowodami ksiegowymi,

- wydruki komputerowe podpisane sg imiennie przez osobe sporzadzajgca wydruk

- zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji pod ktéra, zostat wprowadzony do dziennika oraz dane pozwalajg na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

21. Ksiegi pomocnicze stanowig zapisy uszczegétawiajace dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Podziat kont analitycznych na
kolejne poziomy analityki moze by¢ stosowany w razie wystgpienia potrzeby uszczegétowienia zapiséw.
22. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy pomocy komputera zapewnia sig:

- ujmowanie w dzienniku zapiséw wytgcznie sprawdzonych dowoddéw ksiegowych

- niedostepnos¢ zbioréw do modyfikacji poza wprowadzeniem w razie potrzeby dowodéw korekt ksiegowych.

- automatyczna kontrole ciagtosci zapiséw i przenoszenia obrotéw,

- wydruki dziennika w postaci kolejno numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, sumowane na kolejnych stronach ,
nalezy wykona¢ nie rzadziej nig na koniec kazdego miesiaca.

- za rbwnoznaczne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie danych na inny trwaty nosnik danych przystosowany do wiarygodnego
przenoszenia danych z komputera.

23. Zapisy dokonywane na kontach ksiegi gtéwnej, prowadzone przy uzyciu komputera, drukuje sie albo przenosi na inny trwaty
nosnik danych nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego. Codziennie wykonuje sie kopia zapasowa danych.
24. Na koniec kazdego miesigca na podstawie zapisdw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie zestawienie obrotéw i sald

zawierajgce:

- symbole lub nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (B.0),obroty narastajgco, obrotéw za miesigc (od-do) oraz saldo.

25. Na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych , a na dzien
inwentaryzacji, zastawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw majatkowych. Wymienione wyzej zestawienia nalezy wydrukowac i
przenies¢ na inny trwaty nosnik danych.

26. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia rejestrowane na kontach pozabilansowych
nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywoéw.
27. Dochody i wydatki zwigzane z projektami finansowymi z tych $rodkéw podlegajg wyodrebnieniu poprzez zastosowanie

odpowiedniej klasyfikacji budzetowej, gdzie wyréznikiem sg 4 ostatnie cyfry ( zadanie) nastepujgce po klasyfikacji . Szczegétowe
warunki wykorzystywania i rozliczania przyznanych srodkéw okresla umowa zawarta z beneficjentem.

28. Wyodrebnienie srodkéw pomocowych nastepuje poprzez :

- odrebne rachunki bankowe,

- odrebny rejestr ( jesli wymég jest zapisany w umowie)

- wyodrebnienie to nastepuje poprzez nazwe zadania i numeru zadania w uktadzie funkcjonowania programu ksiegowego (konto- dziat -
rozdziat -paragraf- zadanie)

29. Zaangazowanie wydatkéw roku biezgcego i przysztych lat ksiegowane sg w programie finansowo ksiegowym FKB na podstawie
wydruku z programu Zaangazowanie co miesiac.
30. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego nastepnego roku kalendarzowego, a zamyka sie na dzieh kofczacy rok

obrotowy. Ksiegi rachunkowe Urzedu (jednostka) zamyka sie nie pdézniej niz 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
ktére sg do 31 marca. Ksiegi rachunkowe organu zamyka sie najpézniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego
za rok obrotowy, ktére sg do 31 marca.

31. W urzedzie prowadzi sie konta ksiag pomocniczych:

- ewidencje $Srodkéw trwatych, ewidencje iloSciowo- wartosciowg oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ewidencja iloSciowa
(niskowartosciowa) prowadzona jest w referacie Podatkéw i Ksiegowosci ,

- ewidencje gruntéw prowadzi sie na stanowisku d/s Gospodarki Gruntami,
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- rozrachunkoéw z pracownikami, a w szczegdlnosci imienna ewidencje wynagrodzen pracownikéw zapewniajgca uzyskanie informacji z
catego zakresu zatrudnienia prowadzona jest w referacie organizacyjnym

- ewidencje sprzedazy (kolejno numerowane witasne faktury i inne dowody)

- operacji gotéwkowych,

- ewidencja imienna z tytutu rozrachunkéw z podatnikami naszego urzedu

- ewidencja optat systemu gospodarowania odpadami komunalnymi

- ewidencja diugoterminowych aktywéw finansowych.

32. Ewidencja ilosciowa (niskowartosciowa) srodkéw trwatych prowadzona jest od wartosci 500,00 zt do 1.000,00 zt, ewidencja
ilosciowo - wartosciowa prowadzona jest od wartosci 1.000,00 zt do 10.000,00 zt, natomiast ewidencja srodkéw trwatych prowadzona
jest od wartosci 10.00,00 zt.

33. Ewidencja podatkéw i optat funkcjonuje jako wyodrebniony system kont ksigg pomocniczych, stuzacy uszczegétowieniu i
uzupetnieniu zapiséw ksiegi gtéwnej. Stanowi ona integralna czes¢ ewidencji ksiegowej urzedu gminy, czyli jednostki budzetowej - w
ramach kont ksigg pomocniczych.

34. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedgce uszczegdétowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi
sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiagg kartotek, komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i
zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

35. Upomnienia oraz tytuty wykonawcze dotyczace podatkéw i optat lokalnych sg wystawiane co najmniej jeden raz na kwartat.
36. W przypadku przedawnienia nadptaty w podatku dokona¢ na koncie podatnika korekty na podstawie polecenia ksiegowania
37. W przypadku przedawnienia zalegtosSci nalezy dokona¢ odpisu na podstawie sporzadzone;j

» Informacji o przedawnieniu zalegtosci podatkowych”

38. Ewidencja ksiegowa podatku VAT prowadzana jest na odrebnym dzienniku w ksiegach Gminy. Ksiegowania rozliczen
dokonywane sg za dany miesigc, na koniec ostatniego dnia miesiaca, za ktéry sktadana jest deklaracja VAT

39. Ksiegowanie deklaracji dokonywane jest na podstawie czastkowych deklaracji VAT-7, ztozonej przez kazda jednostke

organizacyjna gminy w terminie do 15-go miesigca nastepnego za miesigc za ktéry dokonywat rozliczenia podatku VAT w programie r-
VAT. Osoba obstugujaca ksiegi Gminy sporzadza deklaracje petnag (VAT-7 Gmina), ktéra jest wysytana w terminie do 25-go nastepnego
miesigca za miesigc za ktéry dokonywata rozliczenia podatku VAT w w/w programie do Urzedu Skarbowego.

40. Podstawg ewidencji ksiegowej rozliczen i rozrachunkéw z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym oraz jednostkami
organizacyjnymi sg deklaracje VAT, ktére sg traktowane jako dokumenty Zrédtowe.

41. Gmina nie przekazuje do jednostek organizacyjnych objetych centralizacja, $srodkéw z tytutu rozliczeh - podatek VAT do
zwrotu, jak réwniez jednostki nie wptacajg srodkéw do zaptaty z tytutu podatku VAT.

42. Rozliczenia pieniezne z tytutu podatku VAT dokonywane sg za posrednictwem otwartego w tym celu odrebnego rachunku
bankowego.

43, Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego w przypadku nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym jest dochodem budzetowym

wynikajgcym z rozliczeh podatku VAT przekazanym do Urzedu Miasta i Gminy na konto dochodowe z konta wyodrebnionego VAT i
ujmowany jest w klasyfikacji 758.75814. w § 0940 (VAT z lat ubiegtych) lub 758.75814. w § 0970 (VAT z biezacego roku)

44, Zaptata podatku VAT do Urzedu Skarbowego, nastepuje z wyodrebnionego konta VAT po wczesniejszym przekazaniu $Srodkéw z
rachunku wydatkéw Urzedu Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski (stanowi wéwczas wydatki w § 4530)

45, Podatek VAT do zwrotu przez Urzad Skarbowy, wynikajgcy z rozliczenia deklaracji VAT-7 dla Gminy KoZmin Wielkopolski
podlega ujeciu w sprawozdaniu Rb-N za dane okresy sprawozdawcze.

46. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym, ze $rodkdéw z zaptaty VAT naleznego wszystkich jednostek organizacyjnych
przekazywany jest do Urzedu Miasta i Gminy KoZmin Wielkopolski na rachunek dochodéw.

47. Urzad Miasta i Gminy jako CUW obstugujacy jednostki budzetowe wchodzace w jego obstuge, przestrzega polityke
rachunkowosci dla jednostek obstugiwanych, obowigzujaca w danej jednostce budzetowe;j.

48. Obowigzkowy mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP) jest stosowany, gdy faktury za transakcje spetniaja tacznie nastepujgce
warunki:

- naleznos¢ ogotem, ktéra wynika z faktury (tj. wartos¢ brutto catej faktury) przekracza 15 tys. zt,

- chocby jedna pozycja na fakturze dotyczy towardw lub ustug wrazliwych (okreslonych w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT),

- sprzedawca i nabywca sg podatnikami VAT.

49, System przetwarzania danych:

- Wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe to zbiér bazy POSTGRES o nazwie FKB

- Dokumentacja systemu przetwarzania danych to dokumentacja opracowana przez firme RADIX z Gdanhska dotyczaca stosowania
programéw komputerowych, a takze wykaz programoéw aktualnie wykorzystywanych w Urzedzie Miejskim.

- Kazdy pracownik aktualizuje program oraz instaluje nowy za zgoda Burmistrza lub informatyka

50. Ochrona dowodéw ksiegowych, dokumentéw inwentaryzacyjnych, ksiag rachunkowych
i sprawozdan finansowych art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

51. Szczegdlnej ochronie poddane sa:

. sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

ksiegowy system informatyczny,

kopie zapiséw ksiegowych,

dowody ksiegowe,

dokumentacja inwentaryzacyjna,

sprawozdania budzetowe i finansowe,

. dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

52. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje
sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas
nie krétszy niz 5 lat od dnia zatwierdzenia.

53. Przechowywanie i ochrona danych w warunkach prowadzenia ksigg przy uzyciu komputera odbywa sie w sposdb trwaty.
Przechowywane dokumenty sg zatwierdzone, min. roczne sprawozdania finansowe Gminy Kozmin WIkp. (zbiorcze), a takze
dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru
emerytury lub renty), liczagc od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowac¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne.
54. Dokumenty w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski sg opisywane i przechowywane zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa rady Ministréw ws. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji ws. organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.

55. Udostepnienie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma
miejsce:

. w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

. poza siedziba jednostki po ztozeniu wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki oraz pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentéw,

. pozostate dokumenty min. sprawozdania, uchwaty, zarzadzenia publikowane sg na stronie internetowej Urzedu w zaktadce BIP
zgodnie z odrebnymi przepisami.

56. Zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania w Urzedzie Miasta i Gminy KoZmin Wielkopolski okresla zarzadzenie nr
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54.2016 z dnia 22.12.2016 .

57. Zmiany w Uchwale budzetowej w ciggu roku nastepujg na podstawie zmiany planu finansowego poprzez wydane Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski lub poprzez sesje Rady Miejskiej, na ktérej radni uchwalajg zmiany. Pracownik
merytoryczny sktada wniosek o zmiane w budzecie w programie PlanB. Po czym pracownik referatu ksiegowosci i podatkéw
przygotowuje projekt uchwaty/zarzadzenie wszystko oparte o przepisu ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o samorzadzie
gminnym.

58. Termin ptatnosci faktury jest zgodny z umowa lub zleceniem. Faktura, ktéra nie posiada daty terminu ptatnosci jest liczona w
ilosci dni zawartej w dokumencie, od dnia wptywu dokumentu do Urzedu. Date potwierdzajaca wptyw dokumentu obrazuje pieczed
Urzedu Miasta

i Gminy KoZzmin Wielkopolski, Wpt. dnia...., L.dz........

59. Zlecenie/Zamoéwienie do kwoty 1.000,00 ztotych, zostaje zamkniete w systemie przez pracownika referatu ksiegowosci i
podatkéw po wczesniejszej informacji od pracownika merytorycznego, bez koniecznosci wydruku wersji papierowej do dziatu
ksiegowosci.

inne informacje

Sprawozdanie obejmuje okres obrachunkowy od 01.01.2025 do 31.12.2025

Dodatkowe informacje i objasnienia

-szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych zawiera zatacznik nr 1.1.
do informacji

-wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie zawiera zatgcznik nr 1.4. do informagji

-wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych zawiera zatgcznik nr 1.6. do informacji

-odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zawiera zatgcznik nr 1.7. do informacji

-wykaz istotnych pozycji rozliczeh miedzyokresowych zawiera zatacznik nr 1.13. do informacji

-kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze zawiera zatgcznik nr 1.15. do informacji

-koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie zawiera zatacznik nr 2.2. do informacji

Elektronicznie

An d rzej Efggic;::;;iriez JAROSEAW podpisany przez

JAROSLAW RATAJCZAK

Sere k gr;;:iar:z %22@.24 RATAJCZAK pata: 2026.03.24

13:36:36 +01'00' 2026-03-20 13:29:22 +01'00'

Gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzieh Kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Urzad Miasta i Gminny w Kozmin WIikp.

Ul. Stary Rynek 11
63-720 KoZzmin Wielkopolski

Numer identyfikacyjny REGON

Szczegoétowy zakres zmian wartosci srodkéow trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych (poz. A.li A.ll.1. bilansu)

Zatacznik nr 1.1.

000529479 sporzadzony na dzien 31 grudnia 2025 r. E2B11E2FFE715794
Wartoéé Zwiekszenie wartosci poczatkowej Ogétem Zmniejszenie wartosci poczatkowe;j Ogétem Wartos¢
Nazwa grupy poczatkowa - zwiekszenie zmniejszenie poczatkowa -
L rodzajowej sktadnika P Py stan na koniec
p- aktywéw wedtug uktadu stanI?a K przychody przemieszczenie Wartoksu . Wartisa . roku
i i poczatek roku | gktualizacja . poczatkowej zbycie likwidacja inne poczatkowej
w bilansie obrotowego ! (nabycie) wewnegtrzne (4+5+6) y ) (8+9+10) o??r)cit;)_v\{eig);o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Licencje i prawa autorskie
1. dotyczace oprogramowania 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
komputerowego
Pozostate wartosci
2. nigmateriav;’ne i prgwne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartosci niematerialne i
B pr:w‘,’,‘:c:,;z:'na, f;(',az_"f;n 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. | Grunty 4 842 758,01 0,00 1058579,00 0,00] 1058579,00 0,00 0,00 185 263,20 185 263,201 5716 073,81
Grunty stanowigce wtasnos¢
jednostki samorzadu
1.1.1. [ terytorialnego, przekazane w 45 690,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 45 690,00
uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i obiekt 112 381 964,2 136 953 185,5
1.2. in‘;y‘f’“er'” quowéjiv'vodxej 5 0,00| 11 250 141,39 14 245 191,92| 25 495 333,31 0,00 924 111,94 0,00 924 111,94 9
13. | preaceenia techniczne | 6 130 144,14 0,00  774564,00] 1060844,14 183540814 0,00 18 126,00 0,00 18 126,00 7947 426,28
1.4. | Srodki transportu 1222 315,66 0,00 32 896,00 27 500,00 60 396,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1282711,66
1.5. | Inne érodki trwate 467 057,24 0,00 86 100,00 0,00 86 100,00 0,00 9 777,80 0,00 9 777,80 543 379,44
1, |SEErherimmEn | e Ll 232?7' 0,00| 13202 280'3 15 333 536,06 28 533 816"; 0,00 952 015,74 185 263,20 1 137 278,04 152 442 7776é
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Zwiekszenie umorzenia w ciggu roku Zmniejszenie umorzenia w ciggu roku Wartos¢ netto sktadnikéw
Nazwa grupy Umorzenie- obrotowego ) obrotowego ) Umorzenie - aktywow
rodzajowe;j stan na zwci)glgsgie zmaigquezrgnia stan na stan na
Lp. | skfadnika aktywéw poczatek . & h J5z€r koniec roku stan na
amortyzacja . umorzenia . umorzenia poczatek !
wedtug uktadu w roku aktualizacia 2a rok inne (14+15+16) Z tytutu z tytutu inne (184+19+20) obrotowego roku koniec roku
bilansie obrotowego g zwiekszenia zbycia likwidacja [zmniejszenia (13+17-21) obrotowego
obrotowy obrotowego
(12-22)
(3-13)
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Licencje i prawa autorskie
1. [dotyezace 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
oprogramowania ' ’ ’ ' ’ ' ’ ’ ’ ’ ’ ’
komputerowego
P tat rtosci
2. | emateriaine i prawne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartosci niematerialne
I ilprza)wne ogétem (poz. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
+
11 [Grunty 6 591,77 0,00 18 446,37 0,00 18446,37 0,00 0,00 0,00 0,00| 25038,14| 48361662 5691035,
Grunty st i
LLL | e iace 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 45690,00( 45690,00
12, aéc%ri\;ii,iI%léaolfvéjoibviveg;%/ej 39989 358,; 0,00|4 116 116,99 6 550 975,451 10 667 09523: 0.00| 407977,15 0.00| 407977,15 50 248 47637, 72 392 60953: 86 704 71912,
13, |Urzadzenia techniczne i1 820 270,46 0,00 514269,71| 203195,14| 717 464,85 0,00| 18126,00 0,00 18126,00( 2>19009:3) 4309873.5] 5427816
: . 1241 107,2
1.4. |Srodki transportu 1216 915,66 0,00 5 400,00 18 791,63 24 191,63 0,00 0,00 0,00 0,00 9 5 400,00 41 604,37
1.5.  |inne $rodki trwate 259 512,85 0,00 79 787,95 0,00 79 787,95 0,00 9777,80 0,00 9 777,80| 329523,00] 207 544,39| 213 856,44
Srodki trwate ogétem |43 292 649, 4 734 021,0| 6 772 962,| 11 506 983 54 363 751| 81 751 590| 98 079 025
I [{od 1.1 do 1.5) 03 0,00 2 31 33 0,00| 435 880,95 0,00| 435 880,95 .41 24 ,37
N . Elektronicznie podpisany
H Elek
And rze) prezetzr(;':]';f;?;;‘:s Isany JAROStAW przez JAROSLAW RATAJCZAK
Data: 2026.03.24 13:30:12
Data: 2026.03.24
Serek 13:37:19 +01'00" RATAJCZAK +01'00'
2026-03-20

Gtéwny ksiegowy

rok, miesiac, dzien

Kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Urzad Miasta i Gminny w KoZzmin
Wikp.
Ul. Stary Rynek 11
63-720 Kozmin Wielkopolski

Numer identyfikacyjny REGON

Wartos¢ gruntéow uzytkowanych wieczyscie

Zatacznik nr 1.4.

000529479 sporzadzony na dzien 31 grudnia 2025 r. F6658157D821EC46
Wyszczegdlnienie gruntéw : : .
uzytkowanych wieczyscie - dane Wartos¢ gruntéw Zmiany Sotgﬂ,liov\fvfg?fc'e roku Stanr:\:igtvc\)lsu
oprécz wartosci powinny P uzytkowanych .9
Lo ) Wyszczegdlnienie . .~ uzytkowanych
Lp. uwzglednia¢ informacje - jednostka miary wieczyscie na wieczyécie na koniec
identyfikujace grunt, tj. poczatek roku roku obrotowego
lokalizacja, numer dziatki i obrotowego zwiekszenia zmniejszenia (4+5-6) K
powierzchnia)
1 2 3 4 5 6 7
powierzchnia (m?2) 56,00 0,00 0,00 56,00
1 | KoZmin Wikp. dz. w.u. nr 2301/2
Wartos¢ (zh) 100,00 0,00 0,00 100,00
powierzchnia (m?2) 210,00 0,00 0,00 210,00
2 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 1183/2
Wartos¢ (zt) 350,00 0,00 0,00 350,00
powierzchnia (m?) 29,00 0,00 0,00 29,00
3 | KoZmin Wlkp. dz. w.u. nr 426/8
Wartos¢ (zt) 50,00 0,00 0,00 50,00
powierzchnia (m?2) 102,00 0,00 0,00 102,00
4 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 426/11
Wartos¢ (zt) 180,00 0,00 0,00 180,00
i i 2
; Kozmin Wikp. dz. w.u. nr powierzchnia (m?) 22,00 0,00 0,00 22,00
2480/12 Wartos¢ (zt) 40,00 0,00 0,00 40,00
i i 2
. Kozmin Wikp. dz. w.u. nr powierzchnia (m?) 20,00 0,00 0,00 20,00
2480711 Wartos¢ (zt) 40,00 0,00 0,00 40,00
i i 2
. Kozmin Wikp. dz. w.u. nr powierzchnia (m?) 20,00 0,00 0,00 20,00
2480/10 Wartos¢ (zh 40,00 0,00 0,00 40,00
powierzchnia (m?2) 20,00 0,00 0,00 20,00
8 | Kozmin Wlkp. dz. w.u. nr 2480/9
Wartos¢ (zt) 40,00 0,00 0,00 40,00
powierzchnia (m?) 20,00 0,00 0,00 20,00
9 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2480/8
Wartos¢ (zt) 40,00 0,00 0,00 40,00
powierzchnia (m?2) 23,00 0,00 0,00 23,00
10 | KoZzmin WIlkp. dz. w.u. nr 2480/7
Wartos¢ (zt) 40,00 0,00 0,00 40,00
powierzchnia (m?2) 118,00 0,00 0,00 118,00
11 | KoZzmin Wikp. dz. w.u. nr 474
Wartos¢ (zt) 200,00 0,00 0,00 200,00
powierzchnia (m?) 4 562,00 0,00 0,00 4 562,00
12 | Kozmin WIlkp. dz. w.u. nr 475
Wartos¢ (zt) 800,00 0,00 0,00 800,00
powierzchnia (m?2) 3 836,00 0,00 0,00 3 836,00
13 | KoZmin Wikp. dz. w.u. nr 476/1
Wartos¢ (zt) 6 700,00 0,00 0,00 6 700,00

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej i prezentuje sie je w aktywach bilansu. Wartos¢
gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej.

Dane dotyczgce wartosci gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie mogga by¢ ustalone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych
ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania lub na podstawie wtasnego szacunku.
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Wyszczegdlnienie gruntéw ; : -
uzytkowanych wieczyscie - dane Wartos¢ gruntéw Zmiany Ztt?rrgéov\\llvgaé@e roku Stan Wair’tosa
oprécz wartosci powinny P uzytkowanych 9 _ gruntow
Lp. uwzglednia¢ informacje ngicgsz?(glm?:r'e wieczyscie na wiegiy;t?gvr?g)ll(%miec
identyfikujgce grunt, tj. ) Y poczatek roku rokgobrotowe o
lokalizacja, numer dziatki i obrotowego zwiekszenia zmniejszenia (4+5-6) 9
powierzchnia)
1 2 3 4 5 6 7
powierzchnia (m?2) 237,00 0,00 0,00 237,00
14 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 1676/2
Wartos¢ (zt) 410,00 0,00 0,00 410,00
powierzchnia (m?) 2 096,00 0,00 0,00 2 096,00
15 | Kozmin Wlkp. dz. w.u. nr 1967
Wartos¢ (zt) 3670,00 0,00 0,00 3670,00
powierzchnia (m?2) 319,00 0,00 0,00 319,00
16 | KoZzmin WIlkp. dz. w.u. nr 1966
Wartos¢ (zh) 560,00 0,00 0,00 560,00
i i 2
. Kozmin Wikp. dz. w.u. nr powierzchnia (m?) 1782,00 0,00 0,00 1782,00
1355/56 L
Wartos¢ (zt) 3120,00 0,00 0,00 3120,00
powierzchnia (m?) 499,00 0,00 0,00 499,00
18 | KoZzmin Wlkp. dz. w.u. nr 419/16
Wartos¢ (zt) 870,00 0,00 0,00 870,00
powierzchnia (m?2) 112,00 0,00 0,00 112,00
19 | KoZmin WIlkp. dz. w.u. nr 419/18
Wartos¢ (zt) 200,00 0,00 0,00 200,00
powierzchnia (m?2) 359,00 0,00 0,00 359,00
20 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2182/1
Wartos¢ (zt) 630,00 0,00 0,00 630,00
powierzchnia (m?) 168,00 0,00 0,00 168,00
21 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 407/3
Wartos¢ (zt) 290,00 0,00 0,00 290,00
powierzchnia (m?2) 1881,00 0,00 0,00 1 881,00
22 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2480/2
Wartos¢ (zt) 3290,00 0,00 0,00 3290,00
powierzchnia (m?2) 1 007,00 0,00 0,00 1 007,00
23 | Kozmin Wikp. dz. w.u. nr 2480/4
Wartos¢ (zt) 1 760,00 0,00 0,00 1 760,00
powierzchnia (m?) 482,00 0,00 0,00 482,00
24 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2482/2
Wartos¢ (zt) 840,00 0,00 0,00 840,00
powierzchnia (m?2) 34,00 0,00 0,00 34,00
25 | KoZzmin WIkp. dz. w.u. nr 2482/4
Wartos¢ (zt) 60,00 0,00 0,00 60,00
powierzchnia (m?2) 1196,00 0,00 0,00 1196,00
26 | Kozmin Wikp. dz. w.u. nr 2482/6
Wartos¢ (zt) 2 090,00 0,00 0,00 2 090,00
powierzchnia (m?) 1 037,00 0,00 0,00 1 037,00
27 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2482/8
Wartos¢ (zt) 1 800,00 0,00 0,00 1 800,00
powierzchnia (m?2) 749,00 0,00 0,00 749,00
28 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2482/9
Wartos¢ (zt) 1 310,00 0,00 0,00 1 310,00

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej i prezentuje sie je w aktywach bilansu. Wartos¢
gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej.
Dane dotyczgce wartosci gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie mogg by¢ ustalone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych
ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania lub na podstawie wtasnego szacunku.
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Wyszczegdlnienie gruntéw
uzytkowanych wieczyscie - dane

Wartos¢ gruntéw

Zmiany stanu w trakcie roku

Stan wartosci

. todci ; Stk h obrotowego gruntéw
| Shsceweriosaroney | wysiczegomenie | UOLC
’ - o . - jednostka miary wieczyscie na koniec
identyfikujace grunt, tj. poczatek roku rokU obrotowegdo
lokalizacja, numer dziatki i obrotowego zwiekszenia zmniejszenia (4+5-6) 9
powierzchnia)
1 2 3 4 5 6 7
i i 2
Kozmin Wikp. dz. w.u. nr powierzchnia (m?) 1 300,00 0,00 0,00 1 300,00
291 2482/11
Wartos¢ (zt) 2 270,00 0,00 0,00 2 270,00
powierzchnia (m?) 77,00 0,00 0,00 77,00
30 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 388/1
Wartos¢ (zt) 130,00 0,00 0,00 130,00
powierzchnia (m?2) 177,00 0,00 0,00 177,00
31 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 389/1
Wartos¢ (zh) 310,00 0,00 0,00 310,00
powierzchnia (m?2) 220,00 0,00 0,00 220,00
32 | Kozmin Wikp. dz. w.u. nr 392/3
Wartos¢ (zt) 380,00 0,00 0,00 380,00
powierzchnia (m?) 206,00 0,00 0,00 206,00
33 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2484/1
Wartos¢ (zt) 360,00 0,00 0,00 360,00
powierzchnia (m?2) 606,00 0,00 0,00 606,00
34 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2482/7
Wartos¢ (zt) 1 060,00 0,00 0,00 1 060,00
i i 2
Kozmin Wikp. dz. w.u. nr powierzchnia (m?) 150,00 0,00 0,00 150,00
35| 2482/12
Wartos¢ (zt) 260,00 0,00 0,00 260,00
powierzchnia (m?) 457,00 0,00 0,00 457,00
36 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2484/2
Wartos¢ (zt) 800,00 0,00 0,00 800,00
powierzchnia (m?2) 4 597,00 0,00 0,00 4 597,00
37 | Kozmin WIkp. dz. w.u. nr 2482/3
Wartos¢ (zt) 8 040,00 0,00 0,00 8 040,00
i i 2
Kozmin Wikp. dz. w.u. nr powierzchnia (m?) 352,00 0,00 0,00 352,00
38 12482/13
Wartos¢ (zt) 620,00 0,00 0,00 620,00
powierzchnia (m?) 1 000,00 0,00 0,00 1 000,00
39 | Cegielnia dz. w.u. nr 51/1
Wartos¢ (zt) 620,00 0,00 0,00 620,00
powierzchnia (m?2) 700,00 0,00 0,00 700,00
40 | Gosciejew dz. w.u. nr 231/2
Wartos¢ (zt) 430,00 0,00 0,00 430,00
powierzchnia (m?2) 1 000,00 0,00 0,00 1 000,00
41 | Wrotkéw dz. w.u. nr 295
Wartos¢ (zt) 620,00 0,00 0,00 620,00
powierzchnia (m?) 435,00 0,00 0,00 435,00
42 | Mokronos dz. w.u. nr 77/5
Wartos¢ (zt) 270,00 0,00 0,00 270,00
Razem (m2): 32 273,00
Razem (z1): 45 690,00

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej i prezentuje sie je w aktywach bilansu. Wartos$¢
gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej.
Dane dotyczgce wartosci gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie mogg by¢ ustalone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych
ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania lub na podstawie wtasnego szacunku.
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1 Elektronicznie podpisany
A n d rzeJ przez Andrzej Serek

Data: 2026.03.24
Serek 13:38:11 +01'00'

Gtéwny ksiegowy

2026-03-20

rok, miesiac, dzieh

Elektronicznie

JA ROSLAW podpisany przez

JAROStAW RATAJCZAK

RATAJCZAK pata:2026.03.24

13:30:39 +01'00'

Kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Urzad Miasta i Gminny w KoZzmin

Wikp.
Ul. Stary Rynek 11

63-720 Kozmin Wielkopolski

Numer identyfikacyjny REGON

000529479

Wartos¢ posiadanych papierow
wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dtuznych papieréw wartosciowych

Zatacznik nr 1.6.

sporzadzony na dzien 31 grudnia 2025 r.

A81EF115369B4C13

Wyszczegdlnienie papieréw

Stan na poczatek roku

Zmiany stanu w trakcie roku
obrotowego (zwiekszenie ze

Stan na koniec roku

o ' obrotowego znakiem plus, zmniejszenie ze obrotowego
Lp. | wartosciowych z podziatem na znakiem minus)
ich rodzaje i kontrahentéw
llos¢ Wartos¢ llos¢ Wartos¢ llos¢ (3+5) | Wartos¢ (4+6)
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Akcje
Il |Udziaty 11 797,00 12 193 016,00 2 509,00 2 589 484,00 14 306,00 14 782 500,00
1 | KUK 9 968,00 9968 516,00 2 350,00 2 349 484,00 12 318,00 12 318 000,00
2 | Oswietlenie Uliczne i Drogowe Sp. 1 556,00 1 556 000,00 150,00 150 000,00 1 706,00 1 706 000,00
z 0.0. w Kaliszu
Samorzadowy Fundusz Poreczen
3 Kredytowych w Gostyniu 46,00 460 000,00 9,00 90 000,00 55,00 550 000,00
4 | Spéldzielnia Socjalna VIVO 10,00 100 000,00 0,00 0,00 10,00 100 000,00
5 | ZGO JAROCIN 217,00 108 500,00 0,00 0,00 217,00 108 500,00
Ill | Dtuzne papiery wartosciowe
Razem 11 797,00 12 193 016,00 2 509,00 2589 484,00 14 306,00 14 782 500,00

Andrzej

« Elektronicznie
podpisany przez

Serek

Andrzej Serek
Data: 2026.03.24
13:38:29 +01'00'

Gtéwny ksiegowy

2026-03-20

Elektronicznie
JA ROSLAW podpisany przez

RATAJCZA

K

JAROStAW
RATAJCZAK
Data: 2026.03.24
13:30:57 +01'00'

rok, miesiac, dzieh

Kierownik jednostki
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Urzad Miasta i Gminny w KoZzmin
Wikp.
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Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci

Zatacznik nr 1.7.

sporzadzony na dzien 31 grudnia 2025 r.

7411B0612EC7BCA4

Stan odpiséw

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan odpiséw
aktualizujgcych

Lp. Wyszczer?ac':ler;iﬁ(r)lié(ziwg arup n?,k;%aclzigtt‘ﬁcﬁlgl?u zwiekszenia wykorzystanie (ze z:erE)aer:jiﬁe na koniec roku
obrotowego (ze znakiem plus) | znakiem minus) (zerjir:il;i)em O(b3r-?-t40-v£'\>1-e69)0
1 2 3 4 5 6 7

1 | Czynsze 19 932,60 8 405,25 -0,00 -0,00 28 337,85
2 | Media 18 980,74 0,00 -1 955,44 -0,00 17 025,30
3 | Odsetki 8 498,15 10 631,84 -0,00 -0,00 19 129,99
4 | Podatek rolny os. prawne 7 258,00 0,00 -7 258,00 -0,00 0,00
5 | Odsetki od podatkéw os. prawne 2 449,50 0,00 -1 765,50 -0,00 684,00
6 zg;’gztﬁ'; od nieruchomosci os. 235 698,93 11 563,92 -0,00 -0,00 247 262,85
7 | Podatek rolny os. fizyczne 31 818,38 0,00 -788,74 -0,00 31 029,64
8 | Podatek lesny os. fizyczne 36,00 0,00 -14,00 -0,00 22,00
9 ggf’ﬁ;‘;'ézzis'“’dkéw transportowych 9 263,10 0,00 -0,00 -0,00 9 263,10
10 | Odsetki od podatkéw os. fizyczne 195 320,50 18 039,50 -0,00 -0,00 213 360,00
11 [ ghiata 25 dospodarowanie odpadami 121 014,11 24 170,64 -0,00 -0,00 145 184,75
12 | Odsetki 51 439,50 16 018,50 -0,00 -0,00 67 458,00
13 | Czynsz za grunt 10 980,87 0,00 -0,00 -0,00 10 980,87
1o e e e 365,20 0.0 .00 .00 365,20
15 | Odsetki 5 479,29 1222,94 -0,00 -0,00 6 702,23
16 [ Pocatek od nieruchomosci os. 0,00 1614,50 -0,00 -0,00 1 614,50
Ogoétem: 718 534,87 91 667,09 -11 781,68 -0,00 798 420,28

Jako zwiekszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztéw finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpiséw aktualizujgcych, albo podwyzszajgce
wartos¢ naleznosci - np. w przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust 1 pkt 4 ustawy o

rachunkowosci).

W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpiséw podaje sie naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu ich
aktualizacji. Natomiast w kolumnie informujacej o uznaniu odpiséw za zbedne (rozwigzaniu) podaje sie odpisy, ktérych wartos¢
odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktérych odpisy dotyczyty.

Andrzej
Serek

Gtéwny ksiegowy

przez Andrzej Serek

+01'00'

Elektronicznie podpisany

Data: 2026.03.24 13:38:47

2026-03-20

JAROSLA
RATAJCZA

K

rok, miesiac, dzieh

Elektronicznie
podpisany przez
JAROStAW
RATAJCZAK

Data: 2026.03.24
13:31:33 +01'00'

Kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Urzad Miasta i Gminny w KoZzmin

63-720 Kozmin Wielkopolski
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Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
Wikp. czynnych rozlicz_eﬁ miedgyo_kreso_wych
kosztow stanowiacych réznice miedzy
wartoscia otrzymanych finansowych
sktadnikow aktywow, a zobowigzaniem
zaptaty za nie

Zatacznik nr 1.13.

000529479 sporzadzony na dzien 31 grudnia 2025 r.

17F7E41BD57D7BE7

Rozliczenia miedzyokresowe* (czynne)

Lp. Rozliczenia miedzyokresowe czynne Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego
1 2 3 4
1 dyskonto od wyemitowanych obligacji 0,00 0,00
2 koszty mediéw 0,00 0,00
3 ubezpieczenia majgtkowe (polisy) 0,00 0,00
4 prenumeraty 0,00 0,00
5 najem lokali caty rok 0,00 0,00
6 abonament postojowy 0,00 0,00
koszty stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych
7 finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za 0,00 0,00
nie (art.. 39 ust. 4 UoR)
8 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00

* Kwoty majg by¢ zgodne z kwotami wykazanymi w Bilansie w aktywach poz. B.IV

Rozliczenia miedzyokresowe* (bierne)

Lp. Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego

1 2 3 4

1 aktywa przeznaczone na ustugi w ramach partnerstwa 0,00 0,00
2 srodki wtasne przeznaczone na inwestycje w ZCK 0,00 0,00
3 optaty za zajecie pasa drogowego 0,00 0,00
4 porozumienia remontowe (ZBK) 0,00 0,00
5 t;;zgyu\évgx?an:‘;ia niezakonczonych uméw o ustugi (w 0,00 0,00
6 przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego 138 768,40 120 706,85
7 wptywy z réznych dochodéw 0,00 0,00
8 \F/)\/iz’fnyigzynzy?r/‘tg’au(?sr.zf);gien, mandatéw i innych kar 0,00 2 804,05
9 0,00 0,00

Strona: 1 z 2




Razem:

138 768,40 123 510,90

* kwota ma by¢ zgodna z kwotami wykazanymi w Bilansie w poz. Pasywa D.IV.
**w przypadku posiadania umowy w ramach PPP nalezy dodatkowo podac:

UubhWNEKE

Andrzej

Serek

» Elektronicznie
podpisany przez
Andrzej Serek
Data: 2026.03.24
13:39:07 +01'00'

Gtéwny ksiegowy

. charakter (rodzaj i zakres) zobowigzan wynikajgcych z umowy w kazdym roku jej obowigzywania,

. kwota zobowigzan wynikajacych z umowy wptywajacych na poziom panstwowego dtugu publicznego oraz deficyt sektora finanséw publicznych,
. faczna kwota planowanych i wykonanych wydatkéw w poszczegéinych latach realizacji umowy,

. rodzaj i wielkosci wktadu wtasnego oraz zasady jego przekazania stronie prywatnej,
. wyniki okresowej kontroli przeprowadzanej przez strone publiczng

2026-03-20

rok, miesiac, dzieh

Elektronicznie

JAROSLAW podpisany przez

JAROSEAW RATAJCZAK

RATAJCZAK pata: 2026.03.24

13:31:59 +01'00'

Kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Urzad Miasta i Gminny w KoZzmin
Wikp.
Ul. Stary Rynek 11
63-720 Kozmin Wielkopolski

sSwiadczenia pracownicze

Numer identyfikacyjny REGON

Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na

Zatacznik nr 1.15.

000529479 sporzadzony na dzien 31 grudnia 2025 r. 14663E602065C671

Lp. Wartos¢ swiadczen pracownic:yg::d\;\/i);i)e’r?];:?g):/ch w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku obrotowego
1 2 3
1. Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze sktadkami 6 134 260,47
2. Nagrody jubileuszowe 138 096,78
3. Odprawy emerytalne i rentowe 141 240,00
4. Swiadczenia urlopowe 0,00
5. Inne $wiadczenia pracownicze 140 173,79

Ogétem 6 553 771,04

Elektronicznie

A n d rzej podpisany przez

Andrzej Serek
S ere k Data: 2026.03.24
13:39:23 +01'00'

Gtéwny ksiegowy

2026-03-20

rok, miesiac, dzieh

Elektronicznie

JAROSLAW rpodpisany przez

JAROSEAW RATAJCZAK

RATAJCZ AK pata: 2026.03.24

13:34:17 +01'00'

Kierownik jednostki
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Urzad Miasta i Gminny w KoZzmin
Wikp.
Ul. Stary Rynek 11
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Numer identyfikacyjny REGON
000529479

Koszt wytworzenia srodkéow trwatych w
budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkow

trwatych w budowie w roku obrotowym

Zatacznik nr 2.2.

sporzadzony na dzien 31 grudnia 2025 r.

D2E7D98141CC64B8

Wyszczegdlnienie srodkéw trwatych w

Koszty poniesione w ciggu roku na budowe srodkéw trwatych w budowie

Lp. budowie realizowanych we wtasnym W tym:
zakresie p )
Ogodtem
Odsetki Réznice kursowe
1 2 3 4 5
Srodki trwate w budowie oddane do
1 uzytkowania w roku obrotowym 121117 804,54 0,00 0,00
2 |Srodki trwate w budowie 3161 842,89 0,00 0,00
Ogoétem: 15 279 647,43 0,00 0,00

Elektronicznie
podpisany przez
Andrzej Serek
Data: 2026.03.24
13:39:42 +01'00'

Andrze
j Serek

Gtéwny ksiegowy

2026-03-20

rok, miesiac, dzieh

Elektronicznie

JA ROSLAW podpisany przez

JAROSLAW RATAJCZAK

RATAJCZ AK pata: 2026.03.24

13:34:42 +01'00'

Kierownik jednostki
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