ZARZADZENIE NR 93.2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY KOZMIN WIELKOPOLSKI
z dnia 30 grudnia 2025 .

w sprawie zasad przeprowadzania analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa oraz
planowania kontroli u przedsiebiorcow przez Urzad Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1153) oraz art. 47 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow (Dz.U. z 2025r. poz. 1480) w zwigzku z art.24 ustawy z dnia 21 maja 2025 r. o zmianie
niektérych ustaw w celu deregulacji prawa gospodarczego i administracyjnego oraz doskonalenia
zasad opracowywania prawa gospodarczego (Dz.U. z 2025r. poz. 769), Burmistrz Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski zarzagdza, co nastepuje:

§ 1. Postanowienia ogodlne

1. Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy Kozmin Wielkopolski, realizujgcego planowane kontrole
przedsiebiorcow, do przeprowadzenia we wtasnym zakresie analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej, poprzedzajacej
planowang kontrole przedsiebiorcow.

2. Zarzadzenie okresla sposdb i tryb przeprowadzania okresowej analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa przez przedsiebiorcéw podlegajgcych kontroli Burmistrza Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski.

3. Wyniki analizy stanowig podstawe do sporzadzania okresowych planéw kontroli
oraz przypisania przedsiebiorcom odpowiedniej kategorii ryzyka.

§ 2. Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa

1. Analiza prawdopodobiernistwa naruszenia prawa przeprowadzana jest okresowo, nie rzadziej
niz raz w roku, przed sporzgdzeniem planu kontroli na kolejny okres.

2. Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych (grupy przedsiebiorcéw) i obszaréow
przedmiotowych (rodzaje dziatalnosci) w ktérych ryzyko naruszenia przepisdw prawa
jest najwieksze z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

a) wynikéw dotychczasowych kontroli przeprowadzanych przez Burmistrza Miasta i Gminy
KoZzmin Wielkopolski;

b) dostepnych raportow;

c) innych dostepnych informacji i zgtoszern dotyczacych wystepujacych nieprawidtowosci
w kontrolowanym obszarze, w tym m.in. wymienionych w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Kategorie ryzyka

1. W oparciu o wyniki analizy, o ktérej mowa w § 2, kazdemu przedsiebiorcy podlegajgcemu
kontroli przypisuje sie jedng z nastepujacych kategorii ryzyka:

a) Ryzyko niskie — dotyczy podmiotdéw, ktore incydentalnie naruszyty prawo wynikajgce
z regulacji zawartych w analizie prawdopodobienstwa naruszenia prawa, t.j zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia;



b) Ryzyko srednie — dotyczy podmiotéw, ktére w sposdb powtarzajgcy sie naruszyty
prawo wynikajgce z regulacji zawartych w analizie prawdopodobienstwa naruszenia
prawa, t.j zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

c) Ryzyko wysokie — dotyczy podmiotéw, ktore systematycznie naruszaty prawo
wynikajgce z regulacji zawartych w analizie prawdopodobienstwa naruszenia prawa,
t.j zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Przypisanie kategorii ryzyka determinuje czestotliwos¢ i priorytet ujecia przedsiebiorcy
w okresowym planie kontroli.

§ 4. Planowanie kontroli

Kontrole planowe przeprowadza sie wyfgcznie na podstawie zatwierdzonego okresowego
planu kontroli.
Plan kontroli opracowywany jest przez Skarbnika Gminy KoZzmin Wielkopolski w oparciu
o wyniki analizy prawdopodobienstwa oraz przypisane kategorie ryzyka. Zatgcznik nr 2.
Przedsiebiorcy zakwalifikowani do kategorii wysokiego ryzyka sg typowani do kontroli
w pierwszej kolejnosci.

§ 5. Wyfaczenia

Zasady planowania kontroli na podstawie analizy ryzyka nie stosuje sie w przypadkach
okreslonych w ustawie Prawo przedsiebiorcéw, w szczegdlnosci gdy kontrola jest niezbedna
do przeciwdziatania zagrozeniu zycia, zdrowia lub Srodowiska (kontrole dorazne).
Wprowadza sie ogdlny schemat przeprowadzania kontroli podatkowej i schemat czynnosci
sprawdzajgcych przeprowadzania kontroli podatkowej stanowigcych zatgcznik nr 3 i 4
do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Kozmin Wielkopolski.
§ 7. Wejscie w zycie

Ogélny schemat procedur kontroli podatkowej, czynnosci sprawdzajacych oraz analize
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w obszarze podatkéw i optat lokalnych zamieszcza
sie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski.

. Traci moc zarzadzenie nr 52.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski z dnia 10
grudnia 2018 roku.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcy od dnia 1 stycznia
2026 .

Burmistrz

/-/ mgr inz. Maciej Bratborski



Zatacznik nr 1/2025 do Zarzadzenia nr 93.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
z dnia 30 grudnia 2025r.

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa w obszarze podatkow
i optat lokalnych.

1. Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski dziatajgc na podstawie art. 47 ust 1 i ustawy z dnia
6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow z (Dz.U. z 2025r. poz. 1480 ze zm.) uznaje, ze analiza
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w obszarze podatkéw i optfat lokalnych moze obejmowac:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)

i)

zanizanie badZz niewykazywanie poszczegdlnych podstaw opodatkowania w sktadanych
deklaracjach dotyczgcych podatkéw i optat lokalnych;

niezgtoszenie do opodatkowania lub zanizanie wartosci budowli zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;

niezgtoszenie do opodatkowania wszystkich budynkéw (kondygnac;ji) zwigzanych lub zajetych
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

niezgtoszenie do opodatkowania gruntéw zwigzanych lub zajetych na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej;

sktadanie deklaracji w zakresie podatkéw i optat lokalnych przez osoby niebedace
podatnikami (niewtasciwe deklarowanie);

nieuprawnione korzystanie ze zwolnieh w podatkach;

niewtfasciwe stosowanie stawek podatkow i optat lokalnych;

nieterminowe ptatnosci naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych;

deklarowanie zaptaty podatku przez osoby niebedace podatnikami.



Zatacznik nr 2/2025 do Zarzadzenia nr 93.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
z dnia 30 grudnia 2025r.

Plan kontroli na 2026 rok.

1. Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski dziatajgc na podstawie art. 47 ust 1 ustawy z dnia
6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw z (Dz.U. z 2025r. poz. 1480 ze zm.) podaje do publicznej
wiadomosci plan kontroli na rok 2026:

W 2026 roku kontrolg podatkowa zostang objeci losowo wybrani podatnicy
w nastepujacej ilosci:

Osoby fizyczne/ Osoby prawne Termin przeprowadzenia kontroli

4 styczen- grudzien 2026

Ponadto Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski informuje, ze poza planem kontroli
podatkowej mogg by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.



Zatacznik nr 3/2025 do Zarzadzenia nr 93.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
z dnia 30 grudnia 2025r.

Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski majac na uwadze art. 47 § 3 ustawy z dnia 6 marca
2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2025r., poz. 1480) prezentuje schemat przeprowadzania
kontroli podatkowej.

OGOLNY SCHEMAT PRZEPROWADZANIA KONTROLI PODATKOWE)J

Kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Analiza obejmuje identyfikacje
obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych wystepuje ryzyko naruszenia przepiséw.
Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzujg sie z obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa podatkowego.

KONTROLA PLANOWANA KONTROLA DORAZNA
Zawiadomienie o0 zamiarze wszczecia Po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontroli podatkowej Czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzone po
Organ kontroli zawiadamia kontrolowanego o okazaniu kontrolowanemu legitymacji stuzbowej
zamiarze  wszczecia  kontroli  podatkowej. oraz upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po (upowaznienie dorecza sie nie pdzniej niz w terminie
uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli).
dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze Podjecie kontroli na podstawie legitymacji stuzbowej
wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie moze dotyczy¢ jedynie przypadkow, gdy czynnosci
wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga popetnieniu  przestepstwa lub  wykroczenia,
ponownego zawiadomienia. przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa
Na wniosek kontrolowanego, kontrola moze by¢ skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub
wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zabezpieczenia dowodow jego popetnienia, a takze
zawiadomienia. gdy przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione
bezposrednim zagrozeniem Zzycia, zdrowia lub
Srodowiska.

|

WSZCZECIE KONTROLI | DOKONANIE WPISU DO KSIEGI KONTROLI
Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz legitymacji stuzbowej. Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie
ksigzke kontroli oraz upowaznienia i protokoty kontroli. W przypadku wszczecia kontroli przedsiebiorca
niezwtocznie okazuje kontrolujgcemu ksigzke kontroli w celu wpisu.
Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku kalendarzowym nie
moze przekraczaé¢ w odniesieniu do:
- mikroprzedsiebiorcow (do 10 pracownikéw) - 12 dni roboczych,
- matych przedsiebiorcéow (do 50 pracownikéw) - 18 dni roboczych,
- $rednich przedsiebiorcow (do 250 pracownikéw) - 24 dni roboczych,
- pozostatych przedsiebiorcow (powyzej 250 pracownikow) - 48 dni roboczych.




]

PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH
Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w obecnosci kontrolowanego, w czasie okre$lonym w
upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli, w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej, w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez przedsiebiorce, a takie za zgoda przedsiebiorcy w miejscu przechowywania
dokumentacji, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci lub w siedzibie organu kontroli,
jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli. Czynnosci kontrolne wykonuje sie w sposdb sprawny
i mozliwie niezaktécajacy funkcjonowania przedsiebiorcy. Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza

zakres wskazany w upowaznieniu.

ZAKONCZENIE KONTROLI | DORECZENIE PROTOKOtU Z KONTROLI

Ustalenia kontroli zamieszcza sie w protokole kontroli. Protokdt sporzadzany jest w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz kontrolujacy dostarcza kontrolowanemu,
z wytgczeniem zatgczonych do protokotu kontroli fotokopii, odpisdw i wydrukéw z akt, ksigg oraz innych
dokumentéw udostepnionych przez kontrolowanego, ktére zostaty zwrdcone przez kontrolujgcego,
czynigc o tym wzmianke w protokole z kontroli.

Kontrola zostaje zakoriczona w dniu doreczenia protokotu kontrolowanemu. Kontrolowany, ktéry nie
zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawic
zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc jednoczesnie stosowne wnioski dowodowe. W przypadku nie
ztozenia wyjasnien lub zastrzezen w tym terminie, przyjmuje sie, ze kontrolowany nie kwestionuje
ustalen kontroli.




Zatacznik nr 4/2025 do Zarzadzenia nr 93.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
z dnia 30 grudnia 2025r.

Burmistrz Miasta i Gminy KoZmin Wielkopolski majgc na uwadze art. 47 § 3 ustawy z dnia 6 marca

2018r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2025r., poz. 1480) prezentuje schemat czynnosci
przeprowadzanych wobec przedsiebiorcéw:

SCHEMAT CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH

CEL CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH

1) Sprawdzenie terminowosci:
a) sktadania deklaracji,
b) wptacania podatkéw, w tym réwniez pobieranych przez ptatnikdw oraz inkasentow;
2) Stwierdzenie formalnej poprawnosci dokumentédw wymienionych w pkt 1;
3) Ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z przedstawionymi
dokumentami.

WYJASNIENIA DOTYCZACE DEKLARAC)I PODATKOWE)

1. Organ podatkowy moze zazadac ztozenia wyjasnien w sprawie przyczyn nieztozenia deklaracji lub
sprawozdania finansowego lub wezwad do ich ztozenia, jezeli nie zostaty ztozone mimo takiego obowigzku.
2. W razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji organ podatkowy moze wezwaé do udzielenia,
W wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien lub uzupetnienia deklaracji, wskazujac przyczyny podania
w watpliwosé rzetelnosci danych w niej zawartych.

KOREKTA DEKLARACIJI Z URZEDU

1. W razie stwierdzenia, ze deklaracja zawiera btedy rachunkowe lub inne oczywiste omytki badz ze
wypetniono jg niezgodnie z ustalonymi wymaganiami, organ podatkowy w zaleznosci od charakteru
i zakresu uchybien:

1) koryguje deklaracje, dokonujgc stosownych poprawek lub uzupetnien, jezeli zmiana wysokosci
zobowigzania podatkowego, kwoty nadptaty, kwoty zwrotu podatku albo kwoty nadwyzki podatku do
przeniesienia lub wysokosci straty w wyniku tej korekty nie przekracza kwoty 5000 zi;

2) zwraca sie do sktadajgcego deklaracje o jej skorygowanie oraz ztozenie niezbednych wyjasnien,
wskazujgc przyczyny, z powodu ktérych informacje zawarte w deklaracji podaje sie w watpliwos¢.

2. Organ podatkowy:

1) uwierzytelnia kopie skorygowanej deklaracji,

2) dorecza podatnikowi uwierzytelniong kopie skorygowanej deklaracji wraz z informacjg o zwigzanej
z korektg deklaracji zmianie wysokosci zobowigzania podatkowego, kwoty nadptaty lub zwrotu podatku albo
kwoty nadwyzki podatku do przeniesienia lub wysokosci straty, albo informacjg o braku takich zmian, oraz
pouczeniem o0 prawie whniesienia sprzeciwu.

3) Na korekte deklaracji dokonang przez organ podatkowy, podatnik moze wnies¢ sprzeciw do organu,
ktory dokonat korekty, w terminie 14 dni od dnia doreczenia uwierzytelnionej kopii skorygowanej deklaracji.
Whiesienie sprzeciwu anuluje korekte.

4) W razie niewniesienia sprzeciwu w terminie, korekta deklaracji dokonana przez organ podatkowy,
wywotuje skutki prawne jak korekta deklaracji ztozona przez podatnika.




