
ZARZĄDZENIE NR  59.2020  

Burmistrza Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski   

z dnia 24 listopada 2020 r.  

 

w sprawie zarządzenia  wyboru przedstawicieli pracowników zatrudnionych w Urzędzie Miasta 

i Gminy Koźmin Wielkopolski  do reprezentowania pracowników przy wyborze instytucji 

finansowej, z którą zostanie zawarta umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami 

Kapitałowymi  

 
Na podstawie art. 7 ust.  4 ustawy z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342) zarządza się, co następuje: 
 

§ 1.  
1. Wybory dwóch przedstawicieli  pracowników  zatrudnionych w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin 

Wielkopolski  do reprezentowania pracowników przy wyborze instytucji finansowej,  

z którą zostanie zawarta umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi odbędą się  

dnia 4 grudnia 2020 r. od godz. 9:00 do 15:00 w biurze nr 5 Urzędu Miasta i Gminy Koźmin 

Wielkopolski. 

2. Regulamin wyboru przedstawicieli pracowników  zatrudnionych w Urzędzie Miasta i Gminy 

Koźmin Wielkopolski  do reprezentowania pracowników przy wyborze instytucji finansowej,  

z którą zostanie zawarta umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi stanowi 

załącznik do niniejszego zarządzenia. 

 

                                                               § 2.  
W celu przeprowadzenia wyboru przedstawicieli  pracowników  zatrudnionych w Urzędzie Miasta 

i Gminy Koźmin Wielkopolski  do reprezentowania pracowników przy wyborze instytucji 

finansowej, z którą zostanie zawarta umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi 

wyznaczam Komisję Wyborczą w składzie: 

1) Alina Kobusińska,  

2) Urszula Marciniak, 

3) Aleksandra Wichłacz.  

                                                              § 3. 
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 
 

                                                                      § 4. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 
 

                                                    BURMISTRZ 

 

                                                   /-/ mgr inż. Maciej Bratborski 

 

 

 

 

 

 



 
                                                     Załącznik do zarządzenia nr 59.2020 

                                                                                     Burmistrza MiG Koźmin Wielkopolski 
                                                                  z dnia 24 listopada 2020 r. 

 

Regulamin  
wyboru przedstawicieli pracowników zatrudnionych w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin 

Wielkopolski  do reprezentowania pracowników przy wyborze instytucji finansowej,  
z którą zostanie zawarta umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi 

 
                                                  § 1.  

1. Do reprezentowania pracowników zatrudnionych w Urzędzie Miasta 
 i Gminy Koźmin Wielkopolski przy wyborze instytucji finansowej, z którą zostanie zawarta umowa 
o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi, o której mowa  
w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U.  z 2020 r. 
poz. 1342) wybiera się dwóch przedstawicieli pracowników. 
2. Przedstawiciele pracowników wybierani są na czteroletnią kadencję, która może zostać 
skrócona wskutek: 
1) ustania stosunku pracy, 
2) zrzeczenia się funkcji w formie pisemnej, 
3) odwołania na podstawie przeprowadzonego głosowania w sprawie odwołania przedstawiciela 
pracowników – wniosek o odwołanie przedstawiciela pracowników musi złożyć pracodawcy 
grupa co najmniej 25% pracowników. 
                                                                  § 2.  
Pracodawca powiadamia wszystkie zatrudnione w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 
osoby o potrzebie przeprowadzenia wyborów przedstawicieli pracowników oraz o terminie ich 
przeprowadzenia poprzez zamieszczenie stosownej informacji na tablicy ogłoszeń. Pracodawca 
może dodatkowo zamieścić informację o wyborach w folderze ISO lub przesłać pocztą 
elektroniczną. 
                                                                   § 3. 
1.  Czynne prawo wyborcze przysługuje każdej osobie zatrudnionej przez pracodawcę, bez 
względu na podstawę zatrudnienia, wymiar czasu pracy i czas trwania umowy. Głosować można 
tylko osobiście. 
2. Wybory są równe. Pracownicy biorą udział w wyborach na równych zasadach. Każdej osobie 
zatrudnionej przez pracodawcę przysługuje jeden głos.  
3. Wybory są bezpośrednie. Wyborcy wybierają dwóch przedstawicieli pracowników 
bezpośrednio spośród zgłoszonych kandydatów.  
4. Wybory odbywają się w głosowaniu tajnym. 
 
                                                                     § 4. 
Wybory przeprowadza się na koszt pracodawcy, w czasie pracy i w miejscu wyznaczonym przez 
pracodawcę. 
                                                                     § 5. 
1. Wybory  przedstawicieli  pracowników  przeprowadza  komisja  wyborcza  składająca  się  
z 3 pracowników wskazanych przez pracodawcę.  
2. Komisja wykonuje czynności wskazane w niniejszym regulaminie w czasie pracy. 
 
                                                           § 6. 
1. Kandydatem może zostać osoba zatrudniona przez pracodawcę, która została zgłoszona przez  
co najmniej 10 osób zatrudnionych przez pracodawcę i wyraziła zgodę na kandydowanie. 
 
 
 



 
 
2. Kandydatów na przedstawicieli pracowników zgłasza się Komisji Wyborczej do dnia 2 grudnia 
2020r. do godz. 10:00.  
3. Kandydatów zgłasza się na piśmie. Wzór zgłoszenia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 
regulaminu. 
4. W przypadku zgłoszenia tylko dwóch kandydatów zostają on powołani na przedstawicieli 
pracowników bez przeprowadzania głosowania.  
5. Komisja Wyborcza  sporządza listę kandydatów na przedstawicieli pracowników ułożoną 
alfabetycznie i wywiesza się ją na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski.  
Komisja Wyborcza może udostępnić listę kandydatów przesyłając ją pracownikom drogą 
elektroniczną nie później niż w przeddzień wyborów.                                                    
 
                                                                § 7. 
1. Komisja Wyborcza przygotowuje karty do głosowania. Na karcie do głosowania umieszcza się 
nazwiska i imiona  kandydatów na karcie w kolejności alfabetycznej oraz suchą pieczęć Koźmina 
Wielkopolskiego. 
2. Wyborca poświadcza odbiór karty do głosowania składając swój podpis na liście osób 
uprawnionych do głosowania. Listę osób uprawnionych do głosowania sporządza stanowisko d/s 
organizacyjnych i kadr. 
3. Komisja zapewnia tajność głosowania. 
4. Głosowanie odbywa się w następujący sposób: 
1/ wyborca stawia znak „X” w kratce przy nazwiskach dwóch kandydatów, 
2/ w przypadku postawienia przez wyborcę znaku „X” w kratce przy nazwisku jednego kandydata 
lub przy co najmniej trzech nazwiskach kandydatów albo niepostawienia znaku „X” przy nazwisku 
żadnego z kandydatów, głos jest nieważny. 
5. Wyborcy oddają głos poprzez wrzucenie karty do głosowania do zaplombowanej urny 
wyborczej. 
                                                                       § 8. 
1. Na przedstawicieli pracowników zostają wybrani dwaj kandydaci, którzy otrzymali największą 
liczbę ważnych głosów. 
 2. Jeżeli w wyborach trzech lub więcej kandydatów  otrzymało równą liczbę głosów, większą od 
liczby głosów oddanych na każdego z pozostałych kandydatów, w takim przypadku o wyborze 
rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez komisję wyborczą.  
3. Komisja wyborcza ustala wyniki głosowania oraz sporządza protokół z głosowania.  
Wzór protokołu stanowi załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. 
4. Komisja wyborcza wydaje zaświadczenie o wyborze przedstawiciela pracowników.  
Wzór zaświadczenia stanowi załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu. 
5. O wyniku wyborów komisja wyborcza informuje pracodawcę i pracowników w formie 
pisemnej informacji, którą wywiesza się na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin 
Wielkopolski Komisja Wyborcza może przesłać pracownikom informację drogą elektroniczną. 
 
                                                                      § 9. 
Wybory uzupełniające przedstawiciela pracowników przeprowadza się stosując odpowiednio 
niniejszy regulamin. 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
Załącznik nr 1  
do Regulaminu wyborów przedstawiciela pracowników  
Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski  

 
Zgłoszenie kandydata na przedstawiciela pracowników  

Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 
do reprezentowania pracowników przy wyborze instytucji finansowej, z którą zostanie zawarta 
umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi, o której mowa w ustawie z dnia  

4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U.  z 2020 r. poz. 1342) 
 

Dane kandydata  

Imię 
 
 

Nazwisko 

Oświadczam, że wyrażam zgodę na kandydowanie na przedstawiciela pracowników  
do reprezentowania pracowników przy wyborze instytucji finansowej, z którą zostanie zawarta 
umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi, o której mowa w ustawie z dnia  
4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych  
 
  
dnia ........................................... 2020 r.             ........................................................................................ 
                                                                                                    (podpis kandydata) 
 

 
Podpisy zgłaszających kandydaturę 

Lp. Imię i nazwisko Własnoręczny podpis 

1  
 

 

2  
 

 

3  
 

 

4  
 

 

5  
 

 

6  
 

 

7  
 

 

8  
 

 

9  
 

 

10  
 

 

  
 

 

  
 

 

 
 
 

 



 
 
Załącznik nr 2  
do Regulaminu wyborów przedstawiciela pracowników  
Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 
 
 

 
PROTOKÓŁ Z GŁOSOWANIA 

 

1. Głosowanie przeprowadzono w dniu ............................................................ .  

2. Pracownicy Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski głosowali  dnia 4 grudnia 2020 r.  

w godzinach od 9:00 do 15:00. 

3. Liczba uprawnionych do głosowania  ............................................... 

4. Liczba głosów nieważnych  ……………………………………….. 

5. Łączna liczba ważnie oddanych głosów ......................................................  

6. Na poszczególnych kandydatów oddano następującą liczbę głosów ważnych: 

   1 ......................................................................... .............................................. 

   2 ......................................................................... .............................................. 

   3 ......................................................................... ...................................................... 

   4. ……………………………………………………………………………….. …………………………………………………… 

 7. Komisja stwierdza, że na przedstawicieli pracowników do reprezentowania pracowników 

Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski przy wyborze instytucji finansowej, z którą zostanie 

zawarta umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami Kapitałowymi, o której mowa w ustawie z 

dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych zostali wybrani:  

 
......................................................................................................................................................  
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. . 
 
 

                                                       1 ............................................................................................. 

                                                       2 ............................................................................................ 

                                                       3 ........................................................................................... 
                                                                                   (podpisy członków komisji wyborczej)  

 

 
 
 

 
 



 

 

Załącznik nr 3  
do Regulaminu wyborów przedstawiciela pracowników  
Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 

 

  

 

ZAŚWIADCZENIE  

o wyborze przedstawiciela pracowników  

Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 

 

Komisja stwierdza, że w wyniku wyborów przeprowadzonych w dniu .... ……………….. 

2020 r. Pan/Pani ............................................................................................. został/a 

wybrany/a na przedstawiciela pracowników do reprezentowania pracowników 

Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski przy wyborze instytucji finansowej,  

z którą zostanie zawarta umowa o zarządzanie Pracowniczymi Planami 

Kapitałowymi, o której mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r.  

o pracowniczych planach kapitałowych. 

 

Koźmin Wielkopolski, dnia ................................. 

 

1 .......................................................................  
 
2 .......................................................................  
 
3 .......................................................................  
                        (podpisy członków komisji wyborczej) 
 

 


