ZARZADZENIE NR 59.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
z dnia 24 listopada 2020 r.

w sprawie zarzadzenia wyboru przedstawicieli pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
i Gminy KoZmin Wielkopolski do reprezentowania pracownikdéw przy wyborze instytucji
finansowej, z ktorg zostanie zawarta umowa o zarzadzanie Pracowniczymi Planami
Kapitatowymi

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

1. Wybory dwéch przedstawicieli pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy KoZzmin
Wielkopolski do reprezentowania pracownikéw przy wyborze instytucji finansowej,
z ktdrg zostanie zawarta umowa o zarzadzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi odbedg sie
dnia 4 grudnia 2020 r. od godz. 9:00 do 15:00 w biurze nr 5 Urzedu Miasta i Gminy KoZmin
Wielkopolski.

2. Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski do reprezentowania pracownikéw przy wyborze instytucji finansowej,
z ktorg zostanie zawarta umowa o zarzadzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
W celu przeprowadzenia wyboru przedstawicieli pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
i Gminy KoZzmin Wielkopolski do reprezentowania pracownikéw przy wyborze instytucji
finansowej, z ktérg zostanie zawarta umowa o zarzgdzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi
wyznaczam Komisje Wyborczg w sktadzie:
1) Alina Kobusinska,
2) Urszula Marciniak,
3) Aleksandra Wichtacz.
§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

/-l mgr inz. Maciej Bratborski



Zatqcznik do zarzqdzenia nr 59.2020
Burmistrza MiG KoZmin Wielkopolski
z dnia 24 listopada 2020 r.

Regulamin
wyboru przedstawicieli pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy KoZzmin
Wielkopolski do reprezentowania pracownikéw przy wyborze instytucji finansowej,
z ktora zostanie zawarta umowa o zarzadzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi

§1.
1. Do reprezentowania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
i Gminy Kozmin Wielkopolski przy wyborze instytucji finansowej, z ktérg zostanie zawarta umowa
o] zarzadzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi, o ktorej mowa

w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1342) wybiera sie dwdch przedstawicieli pracownikéw.
2. Przedstawiciele pracownikdw wybierani sg na czteroletnig kadencje, ktdra moze zostac
skrécona wskutek:
1) ustania stosunku pracy,
2) zrzeczenia sie funkcji w formie pisemnej,
3) odwotania na podstawie przeprowadzonego gtosowania w sprawie odwotania przedstawiciela
pracownikéw — wniosek o odwotanie przedstawiciela pracownikéw musi ztozy¢ pracodawcy
grupa co najmniej 25% pracownikéw.

§ 2.
Pracodawca powiadamia wszystkie zatrudnione w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
osoby o potrzebie przeprowadzenia wyboréw przedstawicieli pracownikow oraz o terminie ich
przeprowadzenia poprzez zamieszczenie stosownej informacji na tablicy ogtoszen. Pracodawca
moze dodatkowo zamiesci¢ informacje o wyborach w folderze 1SO lub przestaé pocztg
elektroniczng.

§3.
1. Czynne prawo wyborcze przystuguje kazdej osobie zatrudnionej przez pracodawce, bez
wzgledu na podstawe zatrudnienia, wymiar czasu pracy i czas trwania umowy. Gtosowac¢ mozna
tylko osobiscie.
2. Wybory sg réwne. Pracownicy biorg udziat w wyborach na réwnych zasadach. Kazdej osobie
zatrudnionej przez pracodawce przystuguje jeden gtos.
3. Wybory sg bezposrednie. Wyborcy wybierajag dwdch przedstawicieli pracownikéw
bezposrednio sposrdd zgtoszonych kandydatéw.
4. Wybory odbywaja sie w gtosowaniu tajnym.

§4.
Wybory przeprowadza sie na koszt pracodawcy, w czasie pracy i w miejscu wyznaczonym przez
pracodawce.

§ 5.
1. Wybory przedstawicieli pracownikdw przeprowadza komisja wyborcza sktadajgca sie
z 3 pracownikéw wskazanych przez pracodawce.
2. Komisja wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym regulaminie w czasie pracy.

§6.
1. Kandydatem moze zosta¢ osoba zatrudniona przez pracodawce, ktéra zostata zgtoszona przez
co najmniej 10 oséb zatrudnionych przez pracodawce i wyrazita zgode na kandydowanie.



2. Kandydatéw na przedstawicieli pracownikéw zgtasza sie Komisji Wyborczej do dnia 2 grudnia
2020r. do godz. 10:00.

3. Kandydatow zgtasza sie na pismie. Wzor zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

4. W przypadku zgtoszenia tylko dwdch kandydatéw zostaja on powotani na przedstawicieli
pracownikéw bez przeprowadzania gtosowania.

5. Komisja Wyborcza sporzadza liste kandydatow na przedstawicieli pracownikéw utozong
alfabetycznie i wywiesza sie jg na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski.
Komisja Wyborcza moze udostepnié¢ liste kandydatow przesyfajagc jg pracownikom drogg
elektroniczng nie pdzniej niz w przeddzien wybordéw.

§7.
1. Komisja Wyborcza przygotowuje karty do gtosowania. Na karcie do gtosowania umieszcza sie
nazwiska i imiona kandydatéw na karcie w kolejnosci alfabetycznej oraz suchg pieczeé Kozmina
Wielkopolskiego.
2. Wyborca poswiadcza odbior karty do gtosowania sktadajgc swdj podpis na liscie osdb
uprawnionych do gtosowania. Liste oséb uprawnionych do gtosowania sporzadza stanowisko d/s
organizacyjnych i kadr.
3. Komisja zapewnia tajnos¢ gtosowania.
4. Gtosowanie odbywa sie w nastepujgcy sposob:
1/ wyborca stawia znak , X” w kratce przy nazwiskach dwdch kandydatow,
2/ w przypadku postawienia przez wyborce znaku ,X” w kratce przy nazwisku jednego kandydata
lub przy co najmniej trzech nazwiskach kandydatéw albo niepostawienia znaku ,X” przy nazwisku
zadnego z kandydatow, glos jest niewazny.
5. Wyborcy oddajg gtos poprzez wrzucenie karty do gtosowania do zaplombowanej urny
wyborcze;j.

§ 8.
1. Na przedstawicieli pracownikdéw zostajg wybrani dwaj kandydaci, ktérzy otrzymali najwiekszg
liczbe waznych gtosow.
2. Jezeli w wyborach trzech lub wiecej kandydatéw otrzymato réwna liczbe gtoséw, wiekszg od
liczby gtoséw oddanych na kazdego z pozostatych kandydatéw, w takim przypadku o wyborze
rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez komisje wyborczg.
3. Komisja wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokét z gtosowania.
Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
4. Komisja wyborcza wydaje zaswiadczenie o wyborze przedstawiciela pracownikow.
Wz6r zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
5. O wyniku wyboréw komisja wyborcza informuje pracodawce i pracownikéw w formie
pisemnej informacji, ktérg wywiesza sie na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta i Gminy KoZmin
Wielkopolski Komisja Wyborcza moze przestaé pracownikom informacje drogg elektroniczna.

§9.
Wybory uzupetniajgce przedstawiciela pracownikéw przeprowadza sie stosujgc odpowiednio
niniejszy regulamin.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu wybordw przedstawiciela pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski

Zgtoszenie kandydata na przedstawiciela pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
do reprezentowania pracownikdw przy wyborze instytucji finansowej, z ktorg zostanie zawarta
umowa o zarzadzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342)

Dane kandydata

Imie Nazwisko

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie na przedstawiciela pracownikow

do reprezentowania pracownikéw przy wyborze instytucji finansowej, z ktdrg zostanie zawarta
umowa o zarzadzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

(podpis kandydata)

Podpisy zgtaszajacych kandydature

Lp. Imie i nazwisko Wiasnoreczny podpis

10




Zatqcznik nr 2
do Regulaminu wybordw przedstawiciela pracownikédw
Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski

PROTOKOL Z GLOSOWANIA

1. Gtosowanie przeprowadzono W dNiU ........coeuveiieeiiiiiieee e eriiveee e .

2. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski gtosowali dnia 4 grudnia 2020 .
w godzinach od 9:00 do 15:00.

3. Liczba uprawnionych do gtosowania .......cccccceeevceciniriereeeneeeeee e,

4, Liczba gtosOw niewaznych ........cccevevveeveceeneeeeeeenenens

5. taczna liczba waznie oddanych gloSOW ........cccvveeveeiieiiiiiiiiiceeeeeee e,

6. Na poszczegdlnych kandydatéw oddano nastepujacg liczbe gtoséw waznych:

7. Komisja stwierdza, ze na przedstawicieli pracownikow do reprezentowania pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski przy wyborze instytucji finansowej, z ktérg zostanie
zawarta umowa o zarzgdzanie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi, o ktérej mowa w ustawie z

dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych zostali wybrani:

(podpisy cztonkéw komisji wyborczej)



Zatqcznik nr 3
do Regulaminu wybordw przedstawiciela pracownikédw
Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski

ZASWIADCZENIE
o wyborze przedstawiciela pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski

Komisja stwierdza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych w dniu .... ......ccceeneeeees
2020 1. PAN/PaNi ceuiieeeeie ettt e e et e e e e et e e e e eat e e er et aaaae zostat/a
wybrany/a na przedstawiciela pracownikdw do reprezentowania pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski przy wyborze instytucji finansowej,
z ktdorg zostanie zawarta umowa o zarzadzanie Pracowniczymi Planami
Kapitatowymi, o ktoérej mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

o pracowniczych planach kapitatowych.

Kozmin Wielkopolski, dnia .......ccoeeeeeeeeeeiiiiiennnnns

(podpisy cztonkéw komisji wyborczej)



