Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
oglasza nabor na stanowisko
od referenta do inspektora ds. egzekucji nalezno$ci podatkowych,
oplat lokalnych i naleznosci cywilnoprawnych
w Referacie Podatkéw i Ksiegowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski

Wymagania niezbedne:

1.

no
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obywatelstwo polskie lub Unii Europejskiej lub obywatelstwo innego panstwa,
o ktorym mowa w art. 11 wust. 2 wustawy z 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych 0soba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego moze
zosta¢  zatrudniona, jezeli posiada potwierdzenie znajomosci jezyka polskiego
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;j,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, oraz nie figuruje w bazie
danych Rejestru Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym,

nieposzlakowana opinia,

posiada wyksztatcenie wyzsze i min. 3 — letni staz pracy,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na tym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1.
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znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu ustaw: o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych, ordynacji podatkowej, o podatkach i optatach lokalnych, o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu
cywilnego;

znajomos$¢ problematyki samorzadowe;;

mile widziane doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j;

umiejetnos¢ korzystania z aplikacji biurowych pakietu MS Office oraz programéw
do obstugi poczty elektronicznej i Internetu,

umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow prawa

umiejetnosé pracy w zespole,

preferowane kierunki wyksztatcenia: rachunkowos$¢, finanse, ekonomia, prawo,
administracja.

Zakres zadan wykonywanvych na stanowisku:
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kontrola sptat naleznosci podatkowych, optat lokalnych 1 naleznosci cywilnoprawnych
oraz terminowe wszczynanie postgpowan zmierzajacych do przymusowego $ciggania
nalezno$ci — wystawianie upomnien 1 tytutéw wykonawczych;

uzgadnianie wptat z ksiggowoscig budzetowa;

skuteczne 1 terminowe egzekwowanie nalezno$ci gminy z tytutu podatkow i oplat
lokalnych oraz naleznos$ci cywilnoprawnych;

prowadzenie postgpowan egzekucyjnych wobec podatnikow posiadajacych zaleglosci
podatkowe oraz dtuznikdéw posiadajacych naleznosci cywilnoprawne, wspotpraca w tym
zakresie z urzgdami skarbowymi, sagdami 1 komornikami;

dokonywanie wpiséw do Krajowego Rejestru Dhugow;

sporzadzanie sprawozdan, analiz oraz informacji w sprawach z zakresu podatkéw, optat
lokalnych 1 nalezno$ci cywilnoprawnych;



7. kierowanie wnioskéw do saddéw o wpis hipoteki przymusowej na nieruchomosciach
nalezacych do dluznika;

8. prowadzenie spraw z zakresu umarzania, odraczania i rozktadania na raty zaleglosci
podatkowych i cywilnoprawnych;

9. udzielanie informacji podatkowych na wniosek instytucji i innych urzedow;

10. przygotowywanie odpowiedzi na pisma z zakresu prowadzonych spraw;

11. wydawanie zaswiadczen w zakresie swoich wlasciwosci.

Informacja o warunkach pracy:

1. praca w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski ul. Stary Rynek 11, w biurze
znajdujacym si¢ na parterze,

2. czas pracy — 8 godzin na dob¢ — 40 godzin tygodniowo, od poniedziatku do piatku,
od godz. 8:00 do godz. 16:00,

3. bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy,

4. stanowisko wymaga pracy przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin
Wielkopolski ~ w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym ogloszenie o naborze
przekroczyt 6%

Wymagane dokumenty:

1. wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2. dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie,

3. o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe oraz
ze nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym,

4. os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw

i praw publicznych,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6. os$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na wskazanym

W naborze stanowisku,

o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

8. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

o1

~

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy przesta¢ na adres (decyduje data wptywu do Urzedu):

Urzad Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski, ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin
Wielkopolski

lub

sktada¢ w biurze nr 10 mieszczacym si¢ w budynku Urzedu Miasta i Gminy KoZmin
Wielkopolski przy ul. Stary Rynek 11 w KoZminie Wielkopolskim

do 5 maja 2025 r. do godz. 9°° w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
od referenta do inspektora ds. egzekucji naleznosci podatkowych, oplat lokalnych i
naleznosci cywilnoprawnych w Referacie Podatkow i Ksiegowosci ”.



Aplikacje, ktore wptyna do tutejszego Urzgdu po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Niezlozenie kompletu dokumentéw jest réwnoznaczne z niespetnieniem wymogow
formalnych.

Aplikacje niespelniajace wymogow formalnych nie beda rozpatrywane.

Pozostale informacije:

1.

2.

Wybrani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o terminie i miejscu dalszego
etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru, po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej, zostanie
zamieszczona stronie internetowej http://www.bip.kozminwlkp.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej Urzgedu Miasta i Gminy w Kozminie Wielkopolskim.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow biorgcych udziat w naborze, z wylgczeniem
dokumentéw aplikacyjnych kandydata wybranego do zatrudnienia, przechowywane sg
przez okres 3 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach. W tym czasie
kandydaci mogga dokonywa¢ odbioru dokumentéw.

Po uplywie okresu wskazanego w pkt. 3 dokumenty zostang komisyjnie zniszczone,
z wylaczeniem dokumentéw kandydata wybranego do zatrudnienia.

Zgodnie z wewngtrznymi regulacjami, w Urzgdzie Miasta i Gminy w Kozminie Wielkopolskim
stosuje si¢ procedury umozliwiajagce bezpieczne i1 poufne zglaszanie nieprawidtowosci.
Szczegdtowe informacje sg dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Procedura
Zgloszen Wewnegtrznych.
(https://bip.kozminwlkp.pl/p,244,procedura-zgloszen-wewnetrznych)

Kozmin Wielkopolski, dnia 22 kwiecien 2025 r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski

/-/ Maciej Bratborski



