Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
oglasza nabor
na stanowisko Informatyka w Referacie Organizacyjnym - od 'z do 1 etatu
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kozminie Wielkopolskim.

Wymagania niezbedne:
1. Obywatelstwo polskie lub Unii Europejskiej lub obywatelstwo innego panstwa, o ktorym

mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego moze zosta¢ zatrudniona, jezeli posiada
potwierdzenie znajomosci jezyka polskiego dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie
cywilnej.

2. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Posiadaja wyksztalcenie wyzsze 1 co najmniej 1 rok stazu pracy lub wyksztalcenie $rednie
1 3 lata stazu pracy.

6. Posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na tym stanowisku.

7. Znajomo$¢ systemOw operacyjnych, oraz podstawowe umiejetnosci administrowania
systemami.

8. Znajomos$¢ systemoéw zwigzanych zarzadzaniem sieciami komputerowymi.

9. Znajomo$¢ systemow bazodanowych.

10. Umiejetnos¢ tworzenia procedur, dokumentacji technicznych i1 raportowania dziatan.

11. Umiejetnos¢ instalacji, konfiguracji sprz¢tu komputerowego.

12. Komunikatywnos¢ 1 zdolnos$¢ pracy w zespole.

13. Odpowiedzialnos¢ 1 dobra organizacja pracy.

14. Dyspozycyjnos¢.

Wymagania dodatkowe:
1. Mile widziane do$wiadczenie zawodowe w administracji publiczne;j.

2. Znajomos¢ systemow dziedzinowych funkcjonujgcych w administracji publiczne;.
3. Znajomo$¢ budowy sieci informatycznych.

4. Znajomos¢ przepiséw zwigzanych z ochrona danych osobowych oraz zagadnien
cyberbezpieczenstwa.

5. Znajomos$¢ narzedzi do zdalnego wsparcia i1 zarzadzania infrastrukturg IT.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Praca na stanowisku informatyka w urzedzie polega w szczegdlnosci na:

1. Wspdlpracy z dostawcami oprogramowania stosowanego w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Kozmin Wielkopolski.

2. Wspolpraca w zakresie wdrazania zintegrowany systemow dziedzinowych w urzedzie,
instalowaniu, konfiguracji i aktualizacji oprogramowania 1 sprzetu.

3. Tworzenie i1 aktualizacja procedur w zakresie bezpieczenstwa i1 ochrony danych oraz
wypracowanych i stosowanych rozwigzan teleinformatycznych.

4. Prowadzenie ewidencji oprogramowania, dbato$¢ o terminowe przedtuzanie licencji w celu
zachowania cigglosci dziatania.

5. Biezaca obstluga informatyczna urzedu, wsparcie techniczne dla pracownikow.




Informacja o warunkach pracy:
1. Praca w Urzedzie Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski ul. Stary Rynek 11, w biurze

znajdujacym si¢ na pierwszym pigtrze.

2. Czas pracy — 8 godzin na dobe¢ — 40 godzin tygodniowo, od poniedziatku do piatku,
od godz. 8 do godz. 16%.

3. Bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy.

4. Stanowisko wymaga pracy przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta 1 Gminy KozZzmin
Wielkopolski ~ w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym ogloszenie o naborze
przekroczyt 6%

Wymagane dokumenty:

1. wypetiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2. dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie,

3. o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
1 praw publicznych,

5. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6. o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na wskazanym

w naborze stanowisku,

7. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

8. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Termin i1 miejsce sktadania dokumentow
Dokumenty nalezy przesta¢ lub zlozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski

ul. Stary Rynek 11, biuro nr 13, do 10 grudnia 2024r. do godz. 9" (decyduje data
wptywu do Urzedu) w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
Informatyka”.

Kozmin Wielkopolski, dnia 29.11.2024r.



