Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski ogtasza nabdr na
stanowisko do spraw dowodow osobistych w Urzedzie Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) dyplom ukonczenia wyzszych studiow prawniczych lub administracyjnych potwierdzajgcy
uzyskanie tytutu zawodowego magistra lub dyplom potwierdzajgcy uzyskanie tytutu zawodowego
magistra i Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie administracji;

4) kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomosé problematyki samorzgdowej,

2) umiejetnosé korzystania z aplikacji biurowych pakietu MS Office oraz programéw do obstugi
poczty elektronicznej i internetu,

3) znajomos¢ ustawy o dowodach osobistych i ustawy o ewidencji ludnosci,

4) umiejetnos¢ pracy w warunkach okresowego spietrzenia zadan,

5) umiejetnosé pracy w zespole,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) wydawanie dowoddéw osobistych,
2) wspotpraca ze stanowiskiem do spraw ewidencji ludnosci.
Informacja o warunkach pracy:
1. Praca w Urzedzie Miasta i Gminy KoZzmin Wielkopolski ul. Borecka 23,
w biurze znajdujgcym sie na parterze.
2. Czas pracy — 8 godzin na dobe — 40 godzin tygodniowo, /od poniedziatku do pigtku,
od godz. 8% do 16%/.
3. Bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy.
4. Stanowisko wymaga pracy przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski
w  pazdzierniku 2022 r., w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
- wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (patrz zatacznik),
- dyplom ukonczenia uczelni,
- o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,
- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych.



Dokumenty nalezy przestaé lub ztozy¢é w Urzedzie Miasta i Gminy KoZmin Wielkopolski
ul. Stary Rynek 11, biuro nr 13 do 15 listopada 2022 r. do godz. 12%° (decyduje data wptywu
do Urzedu) w zamknietej kopercie z dopiskiem , Nabér na stanowisko do spraw dowodow

osobistych”.
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