
Burmistrz Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski ogłasza nabór  na 

stanowisko do spraw dowodów osobistych  w Urzędzie Miasta i Gminy 

Koźmin Wielkopolski 

 
 

Wymagania niezbędne: 
1) obywatelstwo polskie,  
2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
3)   dyplom ukończenia wyższych studiów prawniczych lub administracyjnych potwierdzający 
uzyskanie tytułu zawodowego magistra lub dyplom potwierdzający uzyskanie tytułu zawodowego 
magistra i świadectwo ukończenia studiów podyplomowych w zakresie administracji; 
4) kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane  
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,  
5) nieposzlakowana opinia. 
 

Wymagania dodatkowe: 
1) znajomość problematyki samorządowej, 
2) umiejętność korzystania z aplikacji biurowych pakietu MS Office oraz programów do  obsługi 
poczty elektronicznej i internetu, 
3) znajomość ustawy o dowodach osobistych i ustawy o ewidencji ludności, 
4) umiejętność pracy w warunkach okresowego spiętrzenia zadań, 
5) umiejętność pracy w zespole, 
 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 
1) wydawanie dowodów osobistych, 
2) współpraca ze stanowiskiem do spraw ewidencji ludności. 

 

Informacja o warunkach pracy: 

1. Praca w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski ul. Borecka 23,   

    w biurze  znajdującym  się  na parterze.  

2. Czas pracy – 8 godzin na dobę – 40 godzin tygodniowo, /od poniedziałku do piątku,  

    od   godz. 800  do 1600/. 

3. Bezpośredni kontakt z klientami, wysiłek umysłowy. 

4. Stanowisko wymaga pracy przy komputerze.  
 

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski  

w październiku 2022 r., w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej 

 i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych był niższy niż 6%. 
 

Wymagane dokumenty:  

- wypełniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (patrz załącznik),  

-  dyplom ukończenia uczelni,  

- oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu  

   za umyślne    przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo 

   skarbowe,  

- oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o korzystaniu  

   z pełni praw publicznych. 
 



 

 

Dokumenty należy przesłać lub złożyć w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski  

ul. Stary Rynek 11, biuro nr 13 do 15 listopada 2022 r. do godz. 1200  (decyduje data wpływu  

do Urzędu) w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na stanowisko do spraw dowodów 

osobistych”. 

 

Koźmin Wielkopolski, dnia 3 listopada 2022 r.  

BURMISTRZ 

       /-/ mgr inż. Maciej Bratborski 

 


