
 

URZĄD MIASTA I GMIN KOŹMIN WIELKOPOLSKI 

PLAN DZIAŁAŃ NA RZECZ PORAWY ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI 

POTRZEBAMI w latach 2022-2023 

Lp. Obszar działań  Zadania realizowane w ramach 
obszaru działania  

Odpowiedzialny za 
realizację  

Termin realizacji  

1. Przegląd i aktualizacja deklaracji 
dostępności 

1. Aktualizacja deklaracji dostępności 
dla stron internetowych 
www.kozminwlkp.pl, 
www.bipkozminwlkp.pl  

Sekretarz Gminy  
 
 

Do 31 marca 2022 r.  
Do 31 marca 2023 r.   

2. Przeprowadzenie w Urzędzie Miasta 
 i Gminy analizy pod względem 
dostępności : 

 architektonicznej,  

 cyfrowej,  

 informacyjno-komunikacyjnej  

Spotkania kadry zarządzającej  
z koordynatorem ds. dostępności w 
celu zdiagnozowania potrzeb i 
możliwości w zakresie poprawy 
dostępności.  

Sekretarz Gminy  
Koordynator  
ds. dostępności  

Do 31 marca 2022 r.  
Do 31 marca 2023 r.   

3. Uczestnictwo w projekcie pt. 
„DOSTĘPNOŚĆ PLUS w urzędach JST 
województwa wielkopolskiego” w 
ramach Programu Operacyjnego 
Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-
2020 - Priorytet II „Efektywne polityki 
publiczne na rynku pracy, gospodarki i 
edukacji”; Działanie 2.18 „Wysokiej 
jakości usługi administracyjne”, 
współfinansowanego z Europejskiego 
Funduszu Społecznego 

Udział 4 pracowników Urzędu Miasta i 
Gminy w szkoleniach, których celem 
jest podniesienie poziomu 
przygotowania do zapewnienia 
dostępności urzędu dla osób z 
niepełnosprawnościami 

Sekretarz Gminy  
Koordynator  
ds. dostępności 

Do 31 sierpnia 2022 r. 

http://www.kozminwlkp.pl/
http://www.bipkozminwlkp.pl/


Lp. Obszar działań  Zadania realizowane w ramach 
obszaru działania  

Odpowiedzialny za 
realizację  

Termin realizacji  

4. Wdrożenie wniosków z audytu Urzędu 
Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 
przy ul. Stary Rynek  11 w zakresie 
dostępności  

Analiza wniosków audytu, którego 
zakres przedmiotowy obejmuje 
przegląd dostępności rozwiązań i 
procedur w obszarach: 
architektonicznym, cyfrowym, 
informacyjno-komunikacyjnym, 
organizacyjno-proceduralnym, 
związanych z obsługą klienta ze 
szczególnymi potrzebami.   
 

Raport 
przygotowany 
przez firmę 
zewnętrzną przy 
współpracy z 
koordynatorem  
ds. dostępności,  

Do 30 kwietnia 2022 r.  
 

5. Wprowadzenie procedury obsługi osób 
ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie 
Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski  

ZARZĄDZENIE NR 8.2022 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY 
KOŹMIN WIELKOPOLSKI 
w sprawie wprowadzenia Procedury 
obsługi osób ze szczególnymi 
potrzebami w Urzędzie Miasta i 
Gminy Koźmin Wielkopolski  

Sekretarz Gminy  Do 31 grudnia 2022 r 

6.  Zakup sprzętu wspomagającego 
obsługę klientów ze szczególnymi 
potrzebami w Urzędzie Miasta i Gminy 
Koźmin Wielkopolski  

Zakup m.in.: 
nakładek kątowych na schody,  
systemu wezwania asystenta,  
pętli indukcyjnych,  
krzesła i koca ewakuacyjnego,  
ramek do podpisu,  
tabliczki brajlowskiej do oznakowania 
drzwi zewnętrznych – możliwość 
wejścia psa asystującego.  

Koordynator 
ds.dostępności  

Do lipca 2022 r.  

7. Stworzenie nowej dostępnej strony 
www.kozminwlkp.pl z dostosowaniem 
jej do wymogów WCAG 2.1 i 
standardów cyberbezpieczeństwa  

Pozyskanie środków w ramach 
programu „Cyfrowa Gmina” i 
realizacja nowego portalu 
www.kozminwlkp.pl dostosowanej do 
wymogów WCAG 2.1 i 
cyberbezpieczeństwa  

Sekretarz Gminy  
Informatyk  

Do 30 września 2023 r.  

http://www.kozminwlkp.pl/
http://www.kozminwlkp.pl/


Lp. Obszar działań  Zadania realizowane w ramach 
obszaru działania  

Odpowiedzialny za 
realizację  

Termin realizacji  

8. Wdrożenie rozwiązań 
architektonicznych w nowym budynku 
Urzędu Miasta i Gminy Koźmin 
Wielkopolski przy ul.Boreckiej 23 

Wdrożenie rozwiązań 
architektonicznych w zakresie 
poprawy dostępności w Urzędzie 
Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 
przy ul.Boreckiej 23 
 

Zastępca 
Burmistrza Miasta i 
Gminy Koźmin 
Wielkopolski  

Do 31 grudnia 2023 r.  

9. Wdrożenie rozwiązań zwiększających 
dostępność informacyjno-
komunikacyjną nowym budynku 
Urzędu Miasta  i Gminy Koźmin 
Wielkopolski przy ul.Boreckiej 23  

Wdrożenie rozwiązań zwiększających 
dostępność informacyjno-
komunikacyjną nowym budynku 
Urzędu Miasta  
i Gminy Koźmin Wielkopolski przy 
ul.Boreckiej 23 

Zastępca 
Burmistrza Miasta i 
Gminy Koźmin 
Wielkopolski  

Do 31 grudnia 2023 r. 

 
Data sporządzenia dokumentu: 2 marca 2022 r.  

Dokument sporządziła : Agnieszka Flejsierowicz, koordynator ds. dostępności w Urzędzie Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski  

 


